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1. GiRi$

1.1. Amag

isbu Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi (“Politika”), Iveco Arag¢ Sanayi ve Ticaret Anonim Sirketi (“Sirket”)
tarafindan gergeklestirilen saklama ve imha faaliyetlerine iliskin usul ve esaslari belirlemek amaciyla, 6698 sayili
Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu (“Kanun”) ile Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale
Getirilmesi Hakkinda Yénetmelik’in (“Yonetmelik”) 5. ve 6. maddeleri uyarinca Kisisel Veri isleme Envanteri
(“Envanter”) ile uyumlu olarak hazirlanmistir.

Sirket, kisisel verilerin islendikleri amag igin gerekli olan siireden daha uzun sire saklanmamasini ve saklamayi
gerektiren sebeplerin ortadan kalkmasi halinde kisisel verilerin hukuka uygun olarak imha edilmesini esas alir.
Kisisel verilerin saklanmasina ve imhasina iliskin is ve islemler isbu Politikaya uygun olarak gerceklestirilir.

Uygulama adimlari Politikanin 13. béliminde dizenlenmistir.

1.2. Kapsam

Calisanlar, ¢alisan adaylari, stajyerler, eski ¢alisanlar, misteriler, potansiyel musteriler, bayi ve yetkili servis
yetkilileri ile galisanlari, tedarikgi ve hizmet saglayici yetkilileri ile ¢alisanlari, ziyaretgiler, hissedarlar ve diger tglinci
kisilere ait kisisel veriler isbu Politika kapsamindadir.

Politika, Sirket’in sahip oldugu ya da Sirket tarafindan yonetilen kisisel verilerin islendigi tiim kayit ortamlarinda ve
kisisel veri islenmesine yonelik tim faaliyetlerde uygulanir. Kisisel verilerin Sirket adina Gi¢linci kisilerce islendigi
hallerde, isbu Politikada 6ngoriilen saklama sireleri ve imha esaslari veri isleyenler nezdinde de uygulanir.

1.3. Kisaltmalar ve Tanimlar

Tablo 1: Kisaltmalar ve tanimlar

Terim Tanim

Acik Riza Belirli bir konuya iliskin, bilgilendiriimeye dayanan ve 6zgir iradeyle agiklanan riza.

Alici Grubu Sirket tarafindan kisisel verilerin aktarildigl gergek veya tiizel kisi kategorisi.

Anonim Hale Getirme Kisisel verilerin, baska verilerle eslestirilerek dahi hicbir surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergcek

kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesi.

Calisan Sirket personeli.
Elektronik Ortam Kisisel verilerin elektronik aygitlar ile olusturulabildigi, okunabildigi, degistirilebildigi ve yazilabildigi
ortamlar.
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Tanim

Elektronik ortamlarin disinda kalan tiim yazil, basili, gorsel vb. diger ortamlar.

Sirket’in is sureglerine bagli olarak gergeklestirdigi kisisel veri isleme faaliyetlerini isleme amaglari ve
hukuki sebebi, veri kategorisi, aktarilan alici grubu ve ilgili kisi grubuyla iliskilendirerek olusturdugu ve
azami muhafaza slrelerini, yurt disina aktarimi 6ngorilen kisisel verileri ve veri glvenligine iliskin
tedbirleri detaylandirdigi kisisel veri isleme envanteri.

Sirket ile belirli bir s6zlesme cergevesinde hizmet saglayan gercek veya tlzel kisi.

Kisisel verisi islenen gergek kisi.

Verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmasi ve yedeklenmesinden sorumlu olan kisi ya da birim harig
olmak Uzere, Sirket organizasyonu icerisinde veya Sirket’ten aldigi yetki ve talimat dogrultusunda kisisel
verileri isleyen kisiler.

Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi.

imha dénemini baslatan, onayl kapsami ilgili birimlere ileten, sonuglari takip eden ve dénem sonucunu
KVK Komitesine sunan gorevli.

Sirket’in Kanun ve ikincil diizenlemeler kapsamindaki ytikimlullkleriyle ilgili olarak Kurum ile iletisimi
saglamak Uzere Sicile kayit esnasinda bildirilen gergek kisi.

6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu.

Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla
otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verilerin bulundugu her tiirlii ortam.

Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye iligkin her turla bilgi.

Sirket blnyesinde kisisel verilerin korunmasi uyum programinin yénetiminden sorumlu komite.

Kisisel Verileri Koruma Kurulu.

Kisisel Verileri Koruma Kurumu.

Kisilerin irki, etnik kokeni, siyasi dustincesi, felsefi inanci, dini, mezhebi veya diger inanglari, kilik ve
kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika Uyeligi, saglig, cinsel hayati, ceza mahkimiyeti ve givenlik
tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik verileri.

Kanun’da yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin ortadan kalkmasi durumunda, isbu
Politikada belirtilen ve tekrar eden araliklarla resen gergeklestirilecek silme, yok etme veya anonim hale
getirme iglemi.

isbu Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi.

Kurum tarafindan tutulan Veri Sorumlulari Sicili.

isbu Politikanin 13. béliimiindeki gérev dagilimi, islem ve takip adimlari.

Veri Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemi.

Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak veri sorumlusu adina kisisel verileri isleyen gergek veya
tuzel kisi.

Kisisel verilerin belirli kriterlere gére yapilandirilarak islendigi kayit sistemi.

Kisisel verilerin isleme amaglarini ve vasitalarini belirleyen, veri kayit sisteminin kurulmasindan ve
yonetilmesinden sorumlu Sirket.

28.10.2017 tarihli ve 30224 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi
veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yénetmelik.

isbu Politikada yer almayan tanimlar bakimindan Kanun ve ilgili mevzuatta yer alan tanimlar gegerlidir.
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2. SORUMLULUK VE GOREV DAGILIMLARI

Sirket’in tim birimleri ve ¢alisanlari, isbu Politikada 6ngorilen teknik ve idari tedbirlerin geregi gibi uygulanmasi,
calisanlarin egitimi ve farkindahiginin artirilmasi, kisisel verilerin hukuka aykiri olarak islenmesinin ve kisisel verilere
hukuka aykiri olarak erisilmesinin 6nlenmesi ile kisisel verilerin hukuka uygun olarak saklanmasinin saglanmasi
amaciyla sorumlu birimlere aktif olarak destek verir.

Her birim kendi kayitlarinin saklanmasi ve imhasindan sorumludur. imha koordinasyonunu bu gérevi yiiriiten
calisan veya onun yerine gorevlendirilen kisi saglar. Asagidaki islevsel gorevler mevcut organizasyon icinde
yaratalir. Ayni kisi birden fazla gorevi Gstlenebilir. Gorevli degisiklikleri mevcut goérevlendirme kayitlarinda izlenir.
Koordinasyon gorevi, teknik silme yetkisi vermez.

Tablo 2: Saklama ve imha stireglerinde gérev alanlar

Goérev / unvan Birim / gérev kapsami Goérev Tanimi
KVK Komitesi Uyesi KVK Komitesi Politikanin uygulanmasinin ve giincellenmesinin gézetiminden, donem
sonuglarinin ve ¢oziilemeyen istisnalarin degerlendirilmesinden
sorumludur.
imha Koordinatérii Sirket genelinde imha Dénemin baslatilmasindan, onayli kapsamin iletilmesinden ve sonuglarin
koordinasyonu EK-2 Gzerinden takibinden sorumludur. Teknik imha islemleri yetkili

birimlerin sorumlulugundadir.

Birim ydneticisi Kisisel veri isleyen tim birimler Kendi biriminin kayit kapsaminin ve saklama istisnalarinin
onaylanmasindan, sonuglarin gézden gegirilmesinden sorumludur. insan
Kaynaklari, ticari ve destek birimleri bu gorevi kendi kayitlari igin ylratr.

Yetkili BT sorumlusu Bilgi Teknolojileri Yetkisi igindeki sistem ve yedek islemlerinin ylruttlmesinden, yetkisi
disindaki islemlerin global ekip veya hizmet saglayicidan talep
edilmesinden ve sonucun kaydindan sorumludur.

Arsiv sorumlusu Fiziki arsivi yoneten birim Onayl kapsam igindeki fiziki kayitlarin ayrilmasindan, imhanin
uygulanmasindan veya dis arsiv hizmetinden islem belgesinin temininden
sorumludur.

Hukuk sorumlusu Hukuk islevini ylriten birim veya Saklama stireleri, devam eden hukuki siiregler ve hizmet saglayicilarin

veya hukuk danismanhk rolleri hakkindaki hukuki teredditlerin degerlendirilmesinden sorumludur.

danismani

3. KAYIT ORTAMLARI

Asagidaki tabloda kayit ortamlari 6rnek olarak gosterilmistir. Politika, tabloda sayilanlarla sinirli olmaksizin kisisel
verilerin islendigi tiim kayit ortamlarina uygulanir. Siire¢ bazindaki kayit ortamlarinin ayrintilari Envanterde yer alir.

Tablo 3: Kisisel verilerin saklandigi kayit ortamlari

Elektronik Ortamlar Elektronik Olmayan Ortamlar

Sunucular (etki alani, yedekleme, e-posta, veri tabani, web, dosya Kagit ortami

paylasim vb.) Manuel veri kayit sistemleri (anket formlar, ziyaretgi giris defteri)
Yazilim ve uygulamalar (ofis yazilimlari, ERP, CRM, bayi ve servis Birim arsivleri ve genel arsiv ile dis hizmet saglayici nezdinde
yonetim sistemleri ile Sirketge kullanilan diger yazilimlar) tutulan fiziki arsiv

Bulut sistemleri (Sirketge ve grup sirketlerince kullanilan bulut Yazili, basili ve gérsel ortamlar

tabanli uygulama ve depolama hizmetleri)

Bilgi glivenligi cihazlari (glivenlik duvari, saldiri tespit ve engelleme
sistemleri, ginltik kayit dosyalari, antiviris vb.)

Kisisel bilgisayarlar (masalstd, dizlisti)

Mobil cihazlar (telefon, tablet vb.)

Optik diskler (CD, DVD vb.)

Cikarilabilir bellekler (USB, hafiza karti vb.)

Yazicl, tarayici, fotokopi makinesi

Kamera kayit sistemleri
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4. SAKLAMAYA VE iIMHAYA iLiSKiN ACIKLAMALAR

4.1. Saklamayi Gerektiren Hukuki Sebepler

Kanun’un 4. maddesi uyarinca kisisel veriler, ilgili mevzuatta 6ngoérilen veya islendikleri amag icin gerekli olan sire

kadar muhafaza edilir. Bir kisisel verinin saklanmasi icin mevzuatta 6zel bir siire 6ngorilmuisse bu slreye uyulur.

Mevzuatta bir siire dngorilmemisse kisisel veri, islenme amacinin gerektirdigi sire boyunca saklanir ve bu siirenin

sonunda isbu Politikaya uygun olarak imha edilir.

Asagidaki mevzuat listesi 6rnek niteligindedir ve sinirlayici degildir. Faaliyet bazindaki hukuki sebepler ve saklama

gereklilikleri Envanterde yer alir. Baslica diizenlemeler sunlardir:

6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

6102 sayil Tirk Ticaret Kanunu

6098 sayil Tiirk Borglar Kanunu

213 sayili Vergi Usul Kanunu ve ilgili diger vergi mevzuati

4857 sayili is Kanunu

5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu

6331 sayili is Sagligi ve Givenligi Kanunu ve is Sagligi ve Giivenligi Hizmetleri Yonetmeligi
isyeri Bina ve Eklentilerinde Alinacak Saglik ve Giivenlik Onlemlerine iliskin Yénetmelik
6502 sayil Tiiketicinin Korunmasi Hakkinda Kanun ve Satis Sonrasi Hizmetler Yonetmeligi

6563 sayil Elektronik Ticaretin Diizenlenmesi Hakkinda Kanun ve Ticari iletisim ve Ticari Elektronik iletiler
Hakkinda Yonetmelik

5651 sayili internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla islenen Suglarla
Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun ve internet Toplu Kullanim Saglayicilari Hakkinda Yénetmelik

4458 sayili Gimriik Kanunu ve Gimrik Yonetmeligi
3308 sayili Mesleki Egitim Kanunu

Yukarida sayilan diizenlemeler uyarinca yirirliikte olan diger ikincil mevzuat

4.2. Saklamayi Gerektiren isleme Amaglan

Asagidaki isleme amaglari 6rnek niteligindedir ve sinirlayici degildir. Faaliyet bazindaki amaglar ve ilgili kayitlarla

baglantilari Envanterde yer alir:

insan kaynaklari ve istihdam siireglerinin yiiriitilmesi

is saghgi ve giivenligi siireclerinin yiritilmesi

Ticari arag satisi, satis sonrasi hizmetler, servis, garanti ve yedek parga siireglerinin yuritilmesi
Bayi ve yetkili servis kanal yonetimi slreglerinin yurutilmesi

Satis, pazarlama ve musteri iligkileri stireglerinin yuritilmesi

Sozlesmelerin kurulmasi ve ifasina yonelik is ve edimlerin yerine getirilmesi

Finans, muhasebe ve 6deme sireglerinin ylritilmesi

Satin alma, tedarik, lojistik ve sevkiyat stireglerinin ydrittlmesi

Bilgi teknolojileri, sistem erisimi ve bilgi glivenligi slreclerinin yiratilmesi

Sirket yerleskelerinin ve tesislerinin fiziksel giivenliginin saglanmasi

Yasal diizenlemelerin gerektirdigi hukuki yliktmliliklerin yerine getirilmesi ve yasal raporlamalarin yapilmasi

ileride dogabilecek hukuki uyusmazliklarda delil olarak ispat yiikiimliligiiniin yerine getirilmesi
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4.3. imhayi Gerektiren Sebepler

Kanun ve ilgili diger mevzuat hikimlerine uygun olarak islenmis olmasina ragmen, islenmesini gerektiren

sebeplerin ortadan kalkmasi halinde kisisel veriler, Kanun’un 7. maddesi uyarinca resen veya ilgili kisinin talebi

Uzerine Sirket tarafindan silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir. Bu kapsamda kisisel verilerin imhasi asagidaki

hallerde gerekir:

Kisisel verilerin islenmesine veya saklanmasina esas teskil eden ilgili mevzuat hikiimlerinin degistirilmesi veya
yarirlikten kaldiriimasi

Kisisel verilerin islenmesini veya saklanmasini gerektiren amacin ortadan kalkmasi
Kisisel verilerin islenmesinin dayandigi hukuki sebeplerin tamaminin ortadan kalkmasi

Kisisel verilerin Kanun’un 5. ve 6. maddelerindeki sartlara dayali olarak islenmis olmasina ragmen, isleme
faaliyetinin Kanun’un 4. maddesindeki genel ilkelere aykirilik teskil etmesi

Kisisel verilerin yalnizca acik riza sartina istinaden islendigi hallerde ilgili kisinin agik rizasini geri almasi ve
baskaca bir hukuki sebebin bulunmamasi

ilgili kisinin Kanun’un 11. maddesindeki haklari cercevesinde yaptigi silme veya yok etme basvurusunun Sirket
tarafindan kabul edilmesi

Sirket’in ilgili kisinin bagvurusunu reddetmesi, verdigi cevabin yetersiz bulunmasi veya Kanun’da 6ngoriilen siire
icinde cevap vermemesi hallerinde Kurula yapilan sikayetin Kurul tarafindan uygun bulunmasi

Kisisel verilerin saklanmasini gerektiren azami siirenin gegcmis olmasi ve kisisel verileri daha uzun siire saklamayi
hakli kilacak herhangi bir sartin mevcut olmamasi

5. TEKNiK VE iDARI TEDBIRLER

Kisisel verilerin saklanmasi ve imhasinda Kanun’un 12. maddesiile 6zel nitelikli kisisel verilere iliskin yeterli nlemler

esas alinir. BT ve ilgili birimler, asagidaki tedbirlerin gérev alanlari 6lglisiinde uygulanmasindan ve mevcut teknik ve

idari kayitlarla izlenmesinden sorumludur. Tespit edilen eksiklikler, sorumlusu ve hedef tarihi belirtilerek mevcut
aksiyon takibine alinir.

5.1. Teknik Tedbirler

Ag ve uygulama giivenligi icin glivenlik duvari ile uygun saldiri tespit ve 6nleme kontrolleri uygulanir.

Sistemlerin risk ve zafiyetleri uygun glivenlik testleriyle degerlendirilir, bulgular sorumlu ve giderim tarihiyle
takip edilir.

BT birimi, erisim yetkilerinin gérev ve ihtiyagla sinirlandiriimasindan ve yetki listelerinin diizenli olarak gdzden
gecirilmesinden sorumludur.

Gugll parola kurallari ve uygun sistemlerde giivenli islem kayitlari uygulanir.
Erisimler ve yetkisiz erisim denemeleri igin gerekli kayit ve izleme kontrolleri kurulur.
Zararli yazilim korumasi ve giivenlik yamalari giincel tutulur.

Gerekli yedeklerin giivenligi saglanir. Yedekleme yetkisi, saklama doéngisii ve geri yikleme islemleri
sinirlandirilir.

Silme sonucunda ilgili kullanicilarin kayda erismesi ve kaydi tekrar kullanmasi 6nlenir.
Fiziki kayitlar yetkisiz erisime ve yangin veya su baskini gibi risklere karsi korunur.

Ozel nitelikli veriler icin sifreleme, anahtar giivenligi, islem kaydi, giincelleme ve giivenlik testi tedbirleri
uygulanir. Somut uygulama ilgili prosedir ve sistem kayitlariyla izlenir.

Ozel nitelikli veriler e-postayla aktarilacaksa sifreli kurumsal e-posta veya KEP kullanilir. Sunucular arasi
aktarimda VPN veya sFTP gibi glivenli yontemler, fiziki aktarimda yetkisiz erisimi onleyen gizlilik tedbirleri
uygulanir.
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5.2. idari Tedbirler

= Calisanlara gorevlerine uygun kisisel veri koruma ve glivenlik egitimleri verilir. Egitim ihtiyaci ve katihm kayitlar
izlenir.

= Calisanlarin gizlilik yiktumlalikleri yazili olarak diizenlenir ve gérev sona erdikten sonra da korunur.
= ilgili birimler, kendi faaliyetlerine iliskin Envanter bilgilerinin dogrulugundan ve giincelliginden sorumludur.
= Kisisel veri isleme sirasinda uygulanabilir aydinlatma ytukimlaGlGgi yerine getirilir.

» Hizmet iliskilerinde veri glivenligi, yetkiler, hizmet sonunda iade veya imha ve sonug teyidi taraflarin gergek
rollerine gore diizenlenir.

= Gorev degisikligi veya ayrilik halinde erisim yetkileri ihtiyaca gore giincellenir veya kaldirilir. Hesap kapatma
kayit imhasi yerine gecmez.

» Risk degerlendirmesi ve uygun i¢c kontroller planlanir. Eksikler, sorumlu ve takip tarihiyle mevcut aksiyon
diizeninde izlenir.

= Dis fiziki arsiv hizmetinde yetkiler ve giivenlik yakimlaltkleri yazili dizenlenir. Kayit ¢cikarma ve imha islemleri
dogrulanabilir sekilde belgelenir.

= Glvenlik kurallarina aykiriliklarin ele alinacag disiplin ve bildirim diizeni olusturulur.

= Veriihlalinin degerlendirilmesi, gerekli bildirimlerin yapilmasi ve olayin belgelenmesi igcin sorumlular ve isleyis
belirlenir.

6. KiSISEL VERILERi IMHA TEKNIKLERI

ilgili mevzuatta éngériilen siire ya da islendikleri amag icin gerekli olan saklama siiresinin sonunda kisisel veriler,
Sirket tarafindan resen veya ilgili kisinin basvurusu tzerine Yonetmelik’in 7 ila 12. maddelerine uygun olarak silinir,
yok edilir veya anonim hale getirilir. Kurul tarafindan aksine bir karar alinmadik¢a imha yonteminin segimi Sirket’e
aittir. Sirket, yontemi belirlerken kisisel verinin niteligini, bulundugu kayit ortamini, verinin diger kayitlarla iliskisini
ve teknik imkanlari dikkate alir. Sirket, resen gerceklestirdigi imhada uygun ydntemi kendisi secer. ilgili kisinin talebi
Uzerine gergeklestirilen imhada ise yontem, gerekgesi agiklanmak suretiyle segilir.

Kisisel verilerin yurt disindaki sunucularda veya grup sirketleri bilinyesindeki sistemlerde bulundugu hallerde,
saklama siresinin sona ermesi lizerine imha islemi bu sistemler bakimindan da yurutilir. Verilerin Sirket adina veri
isleyen sifatiyla islendigi hallerde ilgili veri isleyene imha talimati verilir ve imhanin belgelendirilmesi temin edilir.
Verilerin ayri bir veri sorumlusuna aktarilmis oldugu hallerde ise durumi ilgili veri sorumlusuna bildirilir ve nezdinde
gerekli islemlerin yapilmasi temin edilir.

6.1. Kisisel Verilerin Silinmesi

Silme, kisisel verilerin ilgili kullanicilar igin higbir sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesidir. Kisisel
veriler asagidaki tabloda gosterilen yontemlerle silinir.

Tablo 4: Kisisel verilerin silinmesi
Veri Kayit Ortami Aciklama

Sunucularda yer alan kisisel veriler Saklanmasini gerektiren siiresi sona erenler igin sistem yoneticisi tarafindan ilgili
kullanicilarin erisim yetkisi kaldirilarak silme islemi yapilr.

Elektronik ortamda yer alan kisisel veriler Saklanmasini gerektiren siiresi sona erenler, veri tabani yoneticisi harig diger ¢alisanlar igin
higbir sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilir.

Fiziksel ortamda yer alan kisisel veriler Saklanmasini gerektiren siiresi sona erenler, evrak arsivinden sorumlu birim yoneticisi harig
diger calisanlar icin hicbir sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilir. Ayrica lzeri

okunamayacak sekilde gizilerek, boyanarak veya silinerek karartma islemi uygulanir.

Tasinabilir medyada bulunan kisisel veriler Tasinabilir medyada bulunan kisisel veriler sifreli olarak saklanir, saklama siresi sona
erenler ise ortama uygun silme yazilimi kullanilarak silinir.
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Veri Kayit Ortami Aciklama
Yedekleme ortamlarinda yer alan kisisel Bilgi Teknolojileri, ilgili yedegin saklama donglistinli ve imha tarihini, erisim ve geri ylikleme
veriler yetkilerini kayit altina alir. Aktif sistemden silinen kayitlarin yedeklerden olagan kullanim igin

geri alinmasi engellenir. Yedeklerin belirlenen siire sonunda imhasi takip edilir. Geri
yukleme gerekiyorsa imha kapsamindaki kayitlar yeniden kullanima agilmadan silme islemi
tekrarlanir. Teknik engeller sorumlusu ve ¢6ziim tarihiyle agik is olarak izlenir. Yedekleme
sliresiz saklama gerekgesi degildir.

Bulut sisteminde yer alan kisisel veriler Yetkili sistem birimi, ilgili kullanicilarin erisim ve geri alma imkanlarini kapatacak silme
islemini uygular veya hizmet saglayicidan talep eder. Stirim, arsiv ve yedek kopyalari ayri
degerlendirilir. Sifreleme anahtarlarinin imhasi ancak kayit kapsamina 6zg, teknik olarak
uygun ve sonucu dogrulanabilir ise segilir. Butlin bulut kayitlari igin varsayilan yontem
degildir.

6.2. Kisisel Verilerin Yok Edilmesi

Yok etme, kisisel verilerin hi¢ kimse tarafindan hicbir sekilde erisilemez, geri getirilemez ve tekrar kullanilamaz hale
getirilmesidir. Kisisel veriler asagidaki tabloda gosterilen yontemlerle yok edilir.

Tablo 5: Kisisel verilerin yok edilmesi
Veri Kayit Ortami Agiklama

Fiziksel ortamda yer alan kisisel veriler Kagit ortaminda yer alan kisisel verilerden saklanmasini gerektiren siiresi sona erenler, kagit
kirpma makinelerinde geri dondiriilemeyecek sekilde yok edilir. Toplu imha islemlerinin dig
hizmet saglayici araciligiyla yapilmasi halinde, hizmet saglayici ile Kanun’un 12. maddesi
kapsaminda yazili s6zlesme akdedilir ve imha belgesi temin edilir.

Optik ve manyetik medyada yer alan kisisel ~ Saklanmasini gerektiren siiresi sona erenlere eritme, yakma veya toz haline getirme gibi

veriler fiziksel yok etme islemi uygulanir. Manyetik medya 6zel bir cihazdan gegirilerek yiksek
degerde manyetik alana maruz birakilmak suretiyle Gzerindeki veriler okunamaz hale
getirilir. Yeniden yazilabilir ortamlarda tizerine yazma yéntemi uygulanabilir.

Kullanim émri sona eren cihazlar Bilgi Teknolojileri, cihazdaki gerekli kayitlarin yetkili ortama alinmasini ve saklama geregi
kalmayan kayitlarin uygun yontemle temizlenmesini saglar. Cihazin imhasi gerekiyorsa
yetkili hizmet saglayiciya kapsami kayit altina alinarak teslim edilir ve sonucu gosteren belge
alinir. Teslim, tamamlanmig imha sayilmaz.

6.3. Kisisel Verilerin Anonim Hale Getirilmesi

Kisisel verilerin anonim hale getirilmesi, kisisel verilerin baska verilerle eslestirilse dahi hicbir surette kimligi belirli
veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getiriimesidir. Anonim hale getirmenin gergeklesmis
sayilabilmesi icin verilerin, Sirket veya Uglincl kisiler tarafindan geri dondiirme ve verilerin baska verilerle
eslestirilmesi gibi kayit ortami ve ilgili faaliyet alani agisindan uygun tekniklerin kullaniimasi yoluyla dahi kimligi
belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iliskilendirilemez hale getirilmesi gerekir.

Anonim hale getirmede uygulanacak tekniklerin belirlenmesinde Kurum tarafindan yayimlanan Kisisel Verilerin
Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Rehberi esas alinir.

Sirket’in dahil oldugu grup bilinyesindeki rehber ve kilavuzlar, Kanun, Yonetmelik ve Kurul kararlarina aykiri olmadigi
Olglide tamamlayici nitelikte uygulanabilir.

6.4. imha islemlerinin Kayit Altina Alinmasi

islem kapsami, uygulayan kisi veya birim, tarih, yéntem ve sonucu gdsteren dogrulanabilir kayitlar saklanir. Mevcut
sistem kaydi, is emri veya hizmet saglayici teyidi kullanilabilir. Ayni islem ig¢in mikerrer tutanak diizenlenmez.
Calisan ve teknik islem kayitlari Politikanin 13. bolimiindeki gérev dagilimina gore gézden gegcirilir. Komite donem
sonucunu degerlendirir. Her islem igin ayrica komite imzasi aranmaz. imha kayitlari, diger hukuki yukimlGlikler
sakli kalmak Gzere islem tarihinden itibaren 5 yil saklanir.
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Ayni kayitta birden fazla kisiye ait bilgi varsa islem kapsam dahilindeki boltimle sinirh tutulur. Kullanilan maskeleme
veya karartma yonteminin silme sartlarini sagladigi dogrulanir. Geri déndirulebilir maskeleme anonim hale getirme
sayllmaz.

7. SAKLAMA VE iMHA SURELERI

Asagidaki tablo temel kayit gruplarinin saklama siirelerini ve imha zamanini gosterir. Faaliyet ve veri bazindaki
ayrintilar Envanterde yer alir. Politika ve Envanter birlikte uygulanir. Aralarinda farkhlik bulunursa ilgili birim ve
Hukuk uygulanacak kurali netlestirir.

Bir iliskinin slirmesi bitin kayitlarin saklanmasini gerektirmez. Saklama siresi her kayit tirl igin kendi
baslangicindan hesaplanir. Gilncelligini yitiren irtibat ve calisma kopyalari ticari belge veya hak ispati strelerine
topluca dahil edilmez. E-posta ve dosyalar icerdigi kayit tiriine gére degerlendirilir. Ayrilan calisanin hesabi
kapatilir, gerekli is kayitlari yetkili arsive ayrilir.

Ayni kayit icin birden fazla gecerli saklama nedeni varsa yalniz gerekli kapsam bakimindan en son dolan siire
uygulanir. Kanuni asgari sireler kisaltilamaz. Kanunda 06zel sliresi bulunmayan kayitlar igcin tabloda belirlenen
sureler, isleme amaci ve hak ispati ihtiyacina dayanir. Devam eden hukuki siireclerde yalniz gerekli kayitlar korunur.
Zamanasiminin baslangici, durmasi ve kesilmesi Hukuk tarafindan degerlendirilir.

ispat arsivinde yalniz gerekli kayrtlar tutulur. Bagvuru ekleri, 6zIik ve staj dosyalarindaki gereksiz ¢alisma kopyalari
ihtiya¢ sona erince ayiklanir. Riza kaniti metin stiriimi, kapsam, kisi, tarih ve geri alma bilgisiyle sinirhdir. Arag
kullanim 6mri butiin masteri ve siriici verilerine uygulanmaz. Belirsiz stire Hukuk ile netlestirilir, belirsizlik siiresiz
saklama gerekgesi degildir.

Tablo 6: Saklama siireleri ve imha zamani

Kayit grubu Saklama siiresi ve baslangici imha zamani
Ticari defter, belge ve Ticari kayitlar, TTK m. 82’deki ilgili olayin gergeklestigi takvim yilinin bitiminden itibaren 10  ilk dénem*
yazismalar. Vergi kayitlari yil. Yalniz VUK kapsamindaki kayrtlar, ilgili yili izleyen takvim yili bagindan itibaren 5 yil. iki

kapsama giren kayitta 10 yil.
Sozlesmesel haklarin ispati ilgili alacagin muacceliyetinden baslayan uygulanabilir zamanasimi boyunca. Genel siire 10 ik dénem*
icin gerekli kayitlar yil, 6zel stireler saklidir.
Pay sahipligi, karar ve temsil  Hukuki etkileri siirdikge. Ticari defter ve belge niteligindeki kayitlar ayrica ticari kayitlar ilk dénem*
kayitlari kuralina tabidir.
Calisan, bordro, Ucret, SGK, SGK, licret, bordro, PDKS ve staj ddeme belgeleri ilgili yili takip eden yilbasindan itibaren ilk ddnem*
licrete esas PDKS ve staj 10 yIl. izin ve fesih alacaklarina iliskin kayitlar alacagin dogdugu veya muaccel oldugu
kayitlari tarihten itibaren 5 yil. is s6zlesmesi ve diger 6zliik kayitlar hizmet iliskisi boyunca,

sonrasinda yalniz gerekli hak ispati siresince. Staj s6zlesmesi ve tamamlama belgesi stajin

bitiminden itibaren 5 yil.
Aday basvurulari ve agik Basvuru degerlendirmesi boyunca ve siirecin kapanmasindan itibaren 6 ay. Aday havuzu, ilk ddnem*
rizaya dayall aday havuzu gegerli agik rizayla havuza alinma tarihinden itibaren 1 yil. Riza geri alinirsa havuz kullanimi

durdurulur. Siire sonunda yeni gegerli riza yoksa kayit imha edilir. ise alinanin yalniz gerekli

belgeleri 6zlik dosyasina aktarilir.
Calisan ve stajyer saglik Saglik dosyasi is iliskisi boyunca ve isten ayrilma tarihinden itibaren en az 15 yil. Daha uzun  ilk dénem*
dosyalari. Diger ISG kayitlari dzel yukumlilik ilgili kayda uygulanir. Diger iSG kayitlari kendi belge tiirii ve

yukimlaligine gore saklanir. Saghk igerigi hekim erisiminde tutulur.
Servis, garanti ve geri Uygulanabildigi 6lgiide servis ve garanti islem belgeleri diizenleme tarihinden itibaren 3 yil. ik dénem*
¢agirma kayitlari Ticari belgeler ticari kayitlar kuralina tabidir. Sinirli teknik kayitlar ilgili garanti ve geri

¢agirma yukimlilugi boyunca.
Musteri talep, sikayet ve Operasyonel dosyalar kapanistan itibaren 2 yil. Kimlikle iliskili anket yanitlari anketin ilk dsnem* /
memnuniyet kayitlari tamamlanmasindan itibaren 1 yil sonra imha edilir veya anonimlestirilir. Anket temas galisma

listeleri calisma sonunda silinir. Ticari belgeler ve uyusmazlik delilleri kendi siirelerine sonunda

tabidir.

Surtim v1.0 (Taslak)

| Sayfa8/12



Kayit grubu

Ticari elektronik ileti
gonderim, onay ve ret
kanitlari

is iliskisi kurulmayan aday
tedarikgi degerlendirmeleri

Uyusmazlik, icra ve
mahkeme bilgi talebi
kayitlari

internet erisim, giivenlik ve

hesap yetkisi kayitlari

Kamera goriuntileri

Ziyaretgi, kart gegis ve yalniz
glvenlik amaclh giris ¢ikis
kayitlari

ilgili kisi basvurusu, cevap ve
teblig kaniti

Acik riza kanitlari

Kisisel veri ihlali kapanis ve
miidahale kanitlari

imha tutanaklari ve islem
kayitlari

Lojistik, sevkiyat ve giimrik
kayitlari

ic etkinlik ve duyuru
operasyon kayitlari

Kurumsal gorsel arsivi ve
tanitim gorunti veya ses
kayitlari
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Saklama siiresi ve baslangici

6563 m. 11/3 kapsamindaki islem kanitlari islemden itibaren 10 yil. Onay kayitlari onayin
sona ermesinden, diger ileti kayitlari kayit tarihinden itibaren 3 yil kuralina da tabidir. Ayni
kayitta en geg dolan siire uygulanir. ispat arsivi pazarlama amaciyla kullanilamaz.

Degerlendirmenin kapanisindan itibaren 1 yil.

Somut slireg ve icra takibi boyunca gerekli deliller. Kesin karar ve ifa kaniti, kesinlesme
veya ifadan daha geg olan tarihten itibaren 10 yil. Daha kisa 6zel slireler ayrica
degerlendirilir.

internet toplu kullanim erisim kayitlari kayit tarihinden itibaren 2 yil. Diger giivenlik ve
erisim loglari kayit tarihinden itibaren 1 yil. Hesap yetkilendirme ve kapatma kaniti
islemden itibaren 2 yil. Otomatik silme kendi stiresinde ydrataldr.

Kayit tarihinden itibaren en fazla 45 gtin.

Kayt tarihinden itibaren 1 yil. Ucrete esas PDKS kayitlari galisan kayitlari kuralina tabidir.

Basvurunun sonuglandirilmasindan itibaren 5 yil. Devam eden sikayet veya dava igin
gerekli kayitlar siire¢ sonuna kadar korunur.

isleme boyunca ve rizanin geri alinmasi, sona ermesi veya ilgili islemenin bitmesinden en
son gergeklesen tarihten itibaren 5 yil. Ticari ileti onaylari kendi 6zel kuralina tabidir.

inceleme ve ilgili resmi veya yargisal siire¢ boyunca gerekli kayitlar. Kapanis raporu,
bildirim ve dnlem kanitlari kapanistan itibaren 10 yil. Ham veri kopyalari bu siireye topluca
tabi degildir, delil ihtiyaci bittiginde imha edilir.

imha isleminin gergeklestirildigi tarihten itibaren 5 yil.

Ticari olmayan operasyonel plan ve kopyalar islemin tamamlanmasindan itibaren 3 yil.
GUmrik belgeleri 4458 m. 13’teki islem tlriine 6zgl baslangigtan itibaren 5 yil. Ticari
kayitlarda daha uzun ticari saklama siresi korunur.

Etkinlik veya duyurudan itibaren 1 yil.

Hukuki sebebi bulunan kurumsal gorseller gekimden itibaren en fazla 3 yil, yillik ihtiyag
kontrollyle. Rizaya dayal tanitim igerigi kampanya veya kullanim amaci boyunca,
cekimden itibaren en fazla 3 yil. Riza geri alinirsa kullanim durdurulur, baska gegerli neden
yoksa imha edilir.

imha zamani

ilk ddnem*

ilk ddnem*

ilk dsnem*

ilk ddnem* /
otomatik

Sire
sonunda
otomatik

ilk ddnem*

ilk ddnem*

ilk donem*

ilk dénem* /
ihtiyag
sonunda

ilk donem*

ilk ddnem*

ilk ddnem*

ilk donem*

* jlk ddnem, saklama siiresi ve isleme sartlari sona erdikten sonraki ilk periyodik imha dénemidir. Otomatik silme

sureleri, ilgili kisi basgvurulari ve yetkili makam kararlari igin bu donem beklenmez.

8. PERIYODIK iMHA SURESI

Politikanin onaylanmasiyla periyodik imha araligi en fazla alti ay olarak uygulanir. islemler Haziran ve Aralik

aylarinda planlanir. Dénem tarihleri arasindaki aralik alti ayr asamaz. ilk uygulamada birikmis kayitlar gézden

gegcirilir.

Kisisel veri isleyen ya da saklayan tim departmanlar, isleme sartlarinin ortadan kalkip kalkmadigini en gecg alti aylik

dénemler halinde kullandiklari kayit ortamlarinda gdzden gegirir. ilgili kisinin basvurusu veya bir mahkeme karari

Uzerine bu gozden gecirme, periyodik déneme bakilmaksizin derhal yapilr.
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9. ILGILI KiSiNiN TALEBi UZERINE iIMHA

ilgili kisi, Kanun’un 11. ve 13. maddelerine istinaden Sirket’e basvurarak kendisine ait kisisel verilerin silinmesini
veya yok edilmesini talep edebilir. Bu halde Sirket asagidaki sekilde hareket eder:

= Kisisel verileri isleme sartlarinin tamami ortadan kalkmissa, talebe konu kisisel veriler silinir, yok edilir veya
anonim hale getirilir. Talep en geg¢ otuz glin icinde sonuglandirilir ve ilgili kisiye bilgi verilir.
= Kisisel verileri isleme sartlarinin tamami ortadan kalkmis ve talebe konu kisisel veriler UGglncl kisilere
aktarilmissa, bu durum Gc¢linci kisiye bildirilir ve Gglinci kisi nezdinde Yonetmelik kapsaminda gerekliislemlerin
yapilmasi temin edilir.
= Kisisel verileri isleme sartlarinin tamami ortadan kalkmamissa talep, Kanun’un 13. maddesinin Gglnci fikrasi
uyarinca gerekgesi aciklanarak reddedilebilir. Ret cevabi en ge¢ otuz giin icinde yazili olarak veya elektronik
ortamda ilgili kisiye bildirilir.
Basvurularin alinmasinda ve yanitlanmasinda, Sirketin ilgili kisi basvuru strecine iliskin dokiimaninda belirtilen usul
ve esaslar uygulanir.

10. POLITIKANIN YAYIMLANMASI, SAKLANMASI VE GUNCELLENMESI

Onaylanan Politika, stiriim ve onay kaydi korunarak erisime agcilir. Elektronik niisha esas alinabilir. Kurumsal belge
yonetimi gerektiriyorsa basili niisha da tutulur. internet sitesinde yayimlanacak niishada kisilerin adlari, i¢ gérev
dagilimi ve sistem giivenligine iliskin ayrintilar yer almaz. inceleme yorumlari ve degisiklik isaretleri, onaylanan
metnin yayimlanmasindan once kaldirilir.

Politika, mevzuat degisikliklerinde ve ihtiya¢ duyuldukga, her halde asgari yilda bir kez gbzden gegirilir ve gerekli
boltimler glincellenir. Yapilan giincellemeler, Yonetmelik’in 6. maddesinin birinci fikrasinin (h) bendi uyarinca
surim bilgisiyle birlikte isbu Politikanin 12. béliminde gosterilir. Kanun, Yonetmelik ve ilgili diger mevzuatta
degisiklik yapilmasi halinde, Politika heniiz glincellenmemis olsa dahi mevzuattaki degisiklikler derhal uygulanir.

11. POLITIKANIN YURURLUGU VE YURURLUKTEN KALDIRILMASI

Politika, Sirket’in yetkili organi tarafindan onaylanmasini takiben [®] tarihinde yurirlige girecektir. Ylrlrlikten
kaldirilmasina karar verilmesi halinde, Politikanin eski sirim kullanimdan gekilir, stirim ve onay geg¢misi korunur
ve en az bes (5) yil stireyle Sirketce dosyasinda saklanir.

12. REVIZYON GECMISI

Bu boliim, Yonetmelik’in 6. maddesinin birinci fikrasinin (h) bendi uyarinca Politika tizerinde yapilan glincellemeleri
gosterir.

Tablo 7: Revizyon ge¢misi

Siirlim Tarih Degisikligin Ozeti Hazirlayan /
Onaylayan
1.0 [o] ilk siiriim. Uygulama adimlari Politika iginde diizenlenmistir. [o]
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13. UYGULAMA ADIMLARI

13.1. Donemin Baslatilmasi ve Kapsamin Onaylanmasi

imha Koordinatérii Haziran ve Aralik dénemlerini ilgili birimlere bildirimle baslatir ve islem takvimini bildirir. Birim
yOneticisi, Envanter ve Politikanin 7. bolimiindeki stireler ile baslangi¢ tarihlerini dikkate alarak imha kapsamini
onaylar. Ayni élgite tabi kayitlar topluca tanimlanabilir. Mevcut e-posta veya liste onayi yeterlidir.

Devam eden sozlesme, garanti, uyusmazlik, denetim veya resmi sirec icin gerekli kayitlar, gerekcesi ve yeniden
degerlendirme tarihiyle kapsamdan ayrilir. ilgisiz kayitlar bu nedenle saklanmaz. Hukuki tereddiitler Hukuk ile
¢Ozlllr. Koordinator onayl kapsamiilgili calisanlara ve islem sorumlularina iletir. Calisan, kendisine bildirilen onayli
imha kapsamini esas alir. Saklama siirelerine iliskin tereddiitler, bu Politikadaki gérev dagilimi ¢ercevesinde giderilir.

Otomatik silme kendi siiresinde devam eder. ilgili kisi basvurulari ve yetkili makam kararlari kendilerine
uygulanacak siirelerde ele alinir, periyodik dénem beklenmez.

13.2. Galisanin islemi ve Teyidi

Calisan, bildirilen kapsami yalniz fiilen kullandigi ve kontrol etmeye yetkili oldugu alanlarda kontrol eder. EK-1"deki
ortam hatirlatmalari érnektir ve kontroli kolaylastirir. E-posta, kisiye tahsisli dosya alanlari, bilgisayar, kurumsal
telefon ve fiziki evrak bu kapsamda degerlendirilebilir. Yetkisi dahilindeki dijital kayitlari siler, silinmis 6gelerde ve
geri donlisim kutularinda erisebildigi ilgili kopyalarini da temizler. Kagit belgeleri uygun kirpma makinesinde
yeniden birlestirilemeyecek sekilde imha eder. Uygun imha imkaninin bulunmadigi hallerde belgeleri, imha islemini
gerceklestirmek lizere yetkili birime teslim eder. Tasinabilir ortamlardaki kapsam igi kayitlar igin BT'den islem ister
veya ortami teslim eder. Ortak alanlarda islemi yetkili gorevli uygular. Kullaniimayan ortamlar igin islem veya
aciklama istenmeaz.

Calisan, islem sonucunu EK-1 veya ayni bilgileri iceren kurumsal e-posta ile bir kez bildirir. EK-1, ¢alisanin kendi
alanindaki kontrol ve islem sonucunu teyit etmesi amaciyla kullanilir. Kontrol edilen ortam, onayl kapsam referansi,
yapilan islem veya sonug ve tarih belirtilir. Ayni islem, sonug ve tarihe sahip alanlar tek satirda gosterilebilir. Kayit
bulunmadiginda kontrol edilen alanlar ve bu sonug belirtilir. Tamamlanamayan veya ilgili birime iletilen isler, kisa
neden ve bildirim bilgisiyle ayri gosterilir. Calisanin kimligi ve tarih belli ise ayrica form veya islak imza aranmaz.
Calisan yalniz kendi yetkisindeki islemi teyit eder. Bu teyit, sistemler, yedekler veya hizmet saglayicilar nezdindeki
teknik imhanin kaniti yerine gegmez.

Kayitlar kisisel cihaz veya hesaplara aktarilamaz. imhadan kacinmak amaciyla baska ortamlara tasinamaz veya
yeniden yedeklenemez. Saklanmasi gereken bilgilerle birlikte bulunan kayitlar, yalniz imha kapsamindaki bélimleri
bakimindan isleme alinir.

13.3. BT islemleri ve Yedekler

BT, onayli kapsamda kendi yetkisindeki islemleri uygular. Kullanici yénetimi ile kayit silme vyetkilerini ayr
degerlendirir. Yetkisi disindaki islemi ilgili global ekipten veya hizmet saglayicidan talep eder. Hesap kapatma tek
basina kayit imhasi sayilmaz. Teknik islem kaydinda sistem veya ortama, kapsama, kullanilan yénteme ve
gerektiginde araca, fiili islem tarihine, uygulayan kisi veya birime ve sonug kontroliine yer verilir. Cihaz veya ortam
imhasinda gerektigi 6lclide cihaz kimligi de belirtilir. Mevcut sistem kaydi, is emri veya hizmet saglayici belgesi bu
bilgileri iceriyorsa ayrica form diizenlenmez.

Aktif kayitlar, sirimler, arsivler ve yedekler ayri kontrol edilir. Yedeklerin saklama donguisii, imha tarihi, erisim ve
geri yiikleme yetkileri teknik kayitta gosterilir. imha kapsamindaki kayitlar, olagan kullanim amaciyla yedeklerden
geri alinamaz. Zorunlu geri yiklemede, yeniden kullanima agilmadan silme islemi tekrarlanir. Teknik engel
nedeniyle tamamlanamayan kisimlar gerekgesi, sorumlusu ve hedef tarihiyle agik tutulur. Yedekleme siiresiz
saklama gerekgesi degildir.
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13.4. Global Ekip ve Hizmet Saglayicilara Talepler

ilgili birim veya yetkili BT sorumlusu talebi mevcut e-posta veya hizmet talep sistemiyle iletir. Talepte sirket,
muhatap, sistem veya ortam, kayit tiirii ve dénemi, siire baslangici, kapsam onayi ve istenen islem gésterilir. islemin
gerceklestirilmesi ve sonucunun bildirilmesi icin 6ngorilen tarihler ayri ayri belirtilir. Gereksiz kisisel veri icerigi
eklenmez. Veri isleyene sozlesme kapsamindaki talimat verilir. Bagimsiz veri sorumlusundan kendi yikimluilikleri
cercevesinde degerlendirme ve sonug istenir. Rol veya yetki belirsizse Hukuk gorisa alinir.

Veriisleyene kisa ornek: “[Onayh kapsam] icindeki kayitlarin sé6zlesmemiz kapsamindaki talimatimiz dogrultusunda
[silinmesini / yok edilmesini / anonim hale getirilmesini] [islem tarihi] tarihine kadar rica ederiz. Kapsami, yontemi,
fiili islem tarihini ve uygulayan birimi, acik kalan kayitlar varsa gerekgesini, erisim kisitini ve 6ngoriilen tamamlanma
tarihini [bildirim tarihi] tarihine kadar bildirmenizi rica ederiz.”

13.5. Fiziki Arsiv ve Kamera Kayitlari

Arsiv sorumlusu onayli kapsam icindeki dosya ve kutulari ayirir. Dis arsiv veya imha hizmeti kullaniliyorsa islemin
sonucunu gosteren belge alinir. Hekimin kontroliindeki saglik dosyalari, ¢alisanlarin bu bélim kapsamindaki imha
islemlerine dahil edilmez.

Kamera kayitlarinin otomatik silme dongisiini BT kontrol eder. Canli izleme, ge¢mis kayda erisim ve disa aktarma
yetkileri ayri belirlenir. Goriintl paylasimi hukuki sebep, sinirli kapsam ve yetkili onayiyla yiritilir. Olay nedeniyle
ayrilan kesitler ve disa aktarilan kopyalar, delil ihtiyaci sona erdiginde ayrica imha edilir. Otomatik déngliniin donem
kontrol kaydi yeterlidir. Her lizerine yazma igin ayri kayit olusturulmaz.

13.6. Sonucun Takibi ve Kapanis

Koordinator ¢alisan teyitlerini ve BT, global ekip, hizmet saglayici, arsiv ve kamera islemlerinin sonuglarini EK-2’de
izler. Mevcut tutanak, e-posta, is emri veya teknik kayitlara referans verilmesi yeterlidir. Bu belgelerin igeriginin
takip tablosunda tekrarlanmasi gerekmez. Calisan alanindaki islem ile sistem veya yedek islemi farkli kapsamdaysa
ayri izlenir. Koordinator teknik imhayi kendisi dogrulamak yerine yetkili birimin sonug kontroliinii gésteren kaydi
takip eder.

Talebin iletilmesi veya ortamin teslim edilmesi, imha isleminin tamamlandigi anlamina gelmez. Acgik kalemlerde
gerekge, sorumlu ve sonraki takip tarihi belirtilir. Talebi agan birim sonug teyidini takip eder. ilgili kapsam igin
dogrulanabilir sonug kaydi geldiginde kalem kapatilir. Teknik islem bekleyen kalemler, yalnizca galisan teyidine
dayanilarak kapatilamaz. Otomatik silmede islem veya donem kontrol kaydi kullanilir, ayni islem igin ¢alisanlardan
ayrica form alinmaz. Diger kalemler agik kalir ve sonraki periyodik donem beklenmeden takip edilir. Hukuki stireyi
etkileyen engeller gecikmeden Hukuk ve komiteye bildirilir.

Birim yoneticisi sonuglari gozden gegirir. Koordinatér donem sonucunu ve ¢oziilemeyen istisnalari komiteye sunar.
Her islem icin ayrica koordinatér, sahit veya komite imzasi aranmaz. Sirketlerin kapsam ve onaylari ayri tutulur. iK
ve saglik kayitlarinin igerigi genel tabloya kopyalanmaz, erisimi kontrollii referans kullanilir. islem kayitlari diger
hukuki yikimlalikler sakh kalmak Gzere islem tarihinden itibaren 5 yil saklanir.
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